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PLANTEL No. 312 TUXTLA

MEMORANDUM.CONALEP.DG/RM/100.3/182/012/2024
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS; 20 DE ABRIL DE 2024

LIC. DAVID LOPEZ OCANA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
PRESENTE

ASUNTO: SOLICITUD BAJA DE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

POR ESTE CONDUCTO SOLICITO A USTED, LA APROBACION PARA LA ELIMINACION DE (TOTAL) CAJAS TAMANO
(CARTA U OFICIO) QUE EN TOTAL SUMAN UN PESO APROXIMADO DE (TOTAL) KILOGRAMOS Y CONTIENEN
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE APOYO INFORMATIVO (DCAI)
RESGUARDADA EN EL AREA DE SERVICIOS ESCOLARES, DEL PLANTEL NO. 312 UBICADO EN CARRETERA
RAYMUNDO ENRIQUEZ, KK 2.5 COLONIA EL ARENAL DE ESTA CIUDAD DE TUXTLA; GUTIERREZ, CHIAPAS; Y QUE SE
RELACIONA EN EL ANEXO 01.

ESTA DOCUMENTACION NO FORMA PARTE DE LAS SERIES DOCUMENTALES, POR LO CUAL NO AMERITA SER
GUARDADA O ENVIADA AL ARCHIVO DE CONCENTRACION, DADO A QUE SU PERIODO A EXCEDIDO A UN ANO.

SIN OTRO PARTICULAR, LE SALUDO CORDIALMENTE.

ATENTAMENTE
LIC. LUIS ALBERTO MARMOLEJO MORALES
DIRECTOR DEL PLANTEL No. 312 PLANTEL TUXTLA NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES
CAROLINA ZEPEDA CASTILLO

RESPONSABLE DE A.T

CCP. MTRO. CARLOS AYMER ALBORES CONSTANTINO. - DIRECTOR GENERAL DEL “CONALEP CHIAPAS”. - SUPERIOR CONOCIMIENTO .
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: NOMBRE DEL PLANTEL
AREA GENERADORA DE LA INFORMACION: UNIDAD QUE SOLICITE LA BAJA
MEMORANDUM.: NUM. DE MEMO DE LA SOLICITUD

FORMATO 001  INVENTARIO DE DOCUMENTACION ADMNISTRATIVA INMEDIATA
NC. | N.CAJAS | N:DEEXP. POR FECHA DE DESCRIPCION DEL EXP. TERMINO DE VIGENCIA DEL
CADA CAIA EXPEDIENTE EXPEDIENTE
INICIAL | FINAL DIA | MES | ANO
1 |os 20 1999 2022 DESCRIPCION BREVE DE LO QUE 2023
CONTIENE EL EXP.
CONTIENE CIRCULARES,
MEMORANDUMS, NOTAS
INFORMATIVAS, COPIAS
DUPLICADAS.
2
3
4
5
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ATENTAMENTE
LIC. LUIS ALBERTO MARMOLEJO MORALES
DIRECTOR DEL PLANTEL No. 312 PLANTEL TUXTLA NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES
CAROLINA ZEPEDA CASTILLO

RESPONSABLE DE A.T

CCP. MTRO. CARLOS AYMER ALBORES CONSTANTINO. - DIRECTOR GENERAL DEL “CONALEP CHIAPAS”. - SUPERIOR CONOCIMIENTO
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